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ПОЛОЖЕНИЕ 
о видеонаблюдении и порядке 
обработки персональных данных при 
осуществлении видеонаблюдения в ОАО «Белкнига»  

 
 

ГЛАВА 1 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

  
1. Положение о видеонаблюдении в ОАО «Белкнига» (далее - Положение) 

разработано в соответствии с Положением о применении систем безопасности и 
систем видеонаблюдения, утвержденным постановлением Совета Министров 
Республики Беларусь от 11.12.2012 № 1135, Законом Республики Беларусь от 
07.05.2021 № 99-З «О защите персональных данных» (далее - Закон), иными 
принятыми в его развитие нормативными правовыми актами, Политикой ОАО 
«Белкнига» в отношении обработки персональных данных, иными локальными 
правовыми актами ОАО «Белкнига» (далее - Общество). 

2. Настоящее Положение содержит систему мер, направленных на обеспечение 
сохранности материальных ценностей Общества, обеспечение личной 
безопасности работников и клиентов Общества - субъектов персональных данных, 
а также информирование о целях обработки зафиксированных видеозаписей 
(полученных данных), правах субъектов персональных данных и механизме их 
реализации. 

3. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления 
видеонаблюдения в контролируемых зонах внешнего и внутреннего периметров 
административного здания Общества, а также филиалов книжных магазинов 
Общества (далее - контролируемые зоны), определяет цели, задачи и способы 
осуществления видеонаблюдения, порядок его внедрения, доступа к 
видеоинформации, ее хранения и уничтожения. 

4. Основные термины и их определения, применяемые в настоящем 
Положении: 

видеозапись - видеоинформация, зафиксированная на электронном носителе с 
целью ее хранения и воспроизведения; 

видеоинформация - информация в виде визуального изображения, полученная 
в процессе видеонаблюдения; 

видеонаблюдение - процесс получения видеоинформации о событиях, 
зафиксированных в контролируемых зонах, осуществляемый с применением 
специальных устройств (камер видеонаблюдения открытого типа), 
предназначенных для визуального контроля или автоматического анализа 
изображений, записи полученной видеоинформации, ее хранения для 



последующего использования, а также уничтожения; 
система видеонаблюдения - компонент системы физической безопасности 

Общества, дающий возможность наблюдения за событиями в режиме реального 
времени, включающий средства и методы получения видеозаписей с помощью 
камер видеонаблюдения, передачу сигнала к месту воспроизведения по каналам 
связи, дальнейшую обработку, хранение, передачу, уничтожение 
видеоинформации. 

5. Система видеонаблюдения Общества является открытой, локальной и не 
может быть направлена на сбор информации о конкретном человеке. 

6. Настоящее Положение доводится до сведения работников и клиентов 
Общества путем размещения его на официальном сайте Общества в глобальной 
компьютерной сети Интернет по адресу: www.belkniga.by и находится в свободном 
доступе на общедоступном ресурсе локальной вычислительной сети Общества. 

7. Ответственность за общую организацию и контроль за состоянием системы 
видеонаблюдения возлагается на ответственное должностное лицо, в соответствии 
с приказом руководителя Общества (далее - ответственный). 

  
ГЛАВА 2 

ЦЕЛИ И ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ СИСТЕМЫ 
ВИДЕОНАБЛЮДЕНИЯ 

  
8. Целями видеонаблюдения является: 
повышение эффективности обеспечения режима физической безопасности 

работников и клиентов Общества, сохранности имущества Общества и личного 
имущества граждан; 

документальная фиксация возможных противоправных действий в 
контролируемых зонах; 

своевременное пресечение противоправных действий в контролируемых 
зонах; 

оказание помощи руководству и работникам Общества при возможном 
возникновении спорных и (или) конфликтных ситуаций; 

предоставление видеозаписей на основании запросов уполномоченных 
государственных органов; 

реализация дополнительных антикоррупционных мер; 
дополнительный контроль за соблюдением работниками Общества трудовой и 

исполнительской дисциплины; 
обеспечение контроля доступа и допуска на территорию Общества работников 

и клиентов Общества. 
9. Решение об установке (модернизации) системы видеонаблюдения 

принимается дирекцией Общества. 
10. В Обществе видеонаблюдение осуществляется в соответствии с абзацем 

двадцатым статьи 6 Закона. 



11. Места установки камер системы видеонаблюдения (контролируемые зоны) 
определяются в соответствии с конкретными целями и задачами Общества. 

На территории администрации ОАО «Белкнига», расположенной по 
адресу: г. Минск, ул. Железнодорожная, 27а, камеры видеонаблюдения 
направлены на входные двери; территорию, прилегающую к зданию, в 
складских помещениях камеры направлены на места хранения товарно-
материальных ценностей. 

В филиалах книжных магазинах Общества камеры видеонаблюдения 
направлены на входные двери; территорию, прилегающую к зданию, зоны 
кассового обслуживания клиентов, места выкладки и хранения товарно-
материальных ценностей. 

12. Не допускается установка камер системы видеонаблюдения в местах и 
помещениях, предназначенных для личных нужд работников (бытовые комнаты, 
туалетные комнаты и т.д.). Запрещается использование устройств, 
предназначенных для негласного получения видеоинформации (скрытых камер). 

13. В контролируемых зонах видеонаблюдение ведется круглосуточно и 
непрерывно при помощи камер открытого видеонаблюдения. 

14. Видеонаблюдение в контролируемых зонах не используется, для: 
учета, фактически отработанного работниками Общества рабочего времени; 
уникальной идентификации лиц, зафиксированных на видеозаписях; 
прослушивания и записи звука. 
15. Работники и клиенты Общества информируются об осуществлении 

видеонаблюдения путем размещения специальных информационных табличек в 
зонах видимости камер видеонаблюдения. 

 
ГЛАВА 3 

ПОРЯДОК ДОСТУПА К ВИДЕОЗАПИСЯМ, ИХ ХРАНЕНИЕ 
И УНИЧТОЖЕНИЕ  

 
16. Ответственным за администрирование и управление системой 

видеонаблюдения, организацию хранения и уничтожения видеозаписей, за доступ 
к месту хранения видеозаписей является ответственное лицо, назначенное 
приказом руководителя Общества. 

17. Общество осуществляет видеонаблюдение с привлечением 
уполномоченного лица, осуществляющего техническое обслуживание и ремонт 
системы видеонаблюдения), – ООО «Тан премьер» в соответствии со статьей 7 
Закона. 

18. Доступ к системе видеонаблюдения имеют только работники Общества, 
имеющие право доступа к системам видеонаблюдения и архиву видеозаписей, 
перечень таких лиц утверждается приказом руководителя Общества. 

19. Предоставление видеозаписей третьей стороне допускается только в 



исключительных случаях (на основании официальных письменных запросов 
уполномоченных государственных органов). Решение о предоставлении 
видеозаписей принимает руководитель Общества, а в случае его отсутствия – 
заместитель руководителя Общества, исполняющий его обязанности. 

20. Срок хранения видеозаписей составляет 30 календарных дней, по 
истечении которого происходит их автоматическое уничтожение. 

В случае получения информации о фиксации камерами системы 
видеонаблюдения события, предполагающего наличие признаков совершения 
дисциплинарного проступка, административного правонарушения или уголовно 
наказуемого деяния, в соответствии с поручением руководителя Общества срок 
хранения таких видеозаписей может быть продлен на период проведения 
необходимых в таких случаях мероприятий. 

21. Видеозаписи не могут быть использованы работниками Общества в личных 
и иных целях, не связанных с их служебной деятельностью, и не подлежат 
изменению, использованию, распространению и предоставлению, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством и настоящим Положением. 

  
ГЛАВА 4 

МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ИХ НАРУШЕНИЕ 

  
22. Работники Общества ответственные за организацию хранения и 

уничтожения видеозаписей, принимают правовые, организационные и технические 
меры по обеспечению защиты персональных данных, полученных при 
осуществлении видеонаблюдения, от несанкционированного или случайного 
доступа к ним, изменения, блокирования, копирования, распространения, удаления 
и иных неправомерных действий в отношении полученных персональных данных. 

23. Обработка персональных данных, полученных при осуществлении 
видеонаблюдения, осуществляется с соблюдением законодательства и 
ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 
целей. Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с целями 
сбора персональных данных. 

24. Хранение персональных данных, полученных при осуществлении 
видеонаблюдения, осуществляется до момента достижения цели их обработки. 
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей. 

25. Лица, виновные в незаконном распространении информации, 
зафиксированной системой видеонаблюдения, либо в необеспечении надлежащей 
организации хранения и уничтожения видеоинформации, несут ответственность в 
порядке, предусмотренном законодательством. 

  



ГЛАВА 5 
ПРАВА И МЕХАНИЗМ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАВ СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
  

26. Субъект персональных данных имеет право: 
26.1. на получение информации, касающейся обработки своих персональных 

данных Обществом, содержащей: 
сведения о местонахождении Общества; 
подтверждение факта обработки Обществом персональных данных; 
его персональные данные и источник их получения; 
правовые основания и цели обработки персональных данных; 
иную информацию, предусмотренную законодательством; 
26.2. на получение информации о предоставлении своих персональных данных, 

обрабатываемых Обществом, третьим лицам. Такое право может быть реализовано 
один раз в календарный год. Представление соответствующей информации 
осуществляется Обществом бесплатно; 

26.3. на обжалование действий (бездействия) и решений Общества, 
нарушающих его права при обработке персональных данных, в суд в порядке, 
установленном законодательством. 

27. Для реализации своих прав, связанных с обработкой персональных данных 
(видеоизображения субъекта персональных данных, зафиксированного камерами 
системы видеонаблюдения, расположенными в контролируемых зонах), субъект 
персональных данных подает на Общество заявление в письменной форме. 

Такое заявление должно содержать: 
фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта 

персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания); 
дату рождения субъекта персональных данных; 
идентификационный номер субъекта персональных данных, при отсутствии 

такого номера - номер документа, удостоверяющего личность субъекта 
персональных данных, в случаях, если эта информация указывалась субъектом 
персональных данных при даче своего согласия оператору или обработка 
персональных данных осуществляется без согласия субъекта персональных 
данных; 

изложение сути требований субъекта персональных данных; 
личную подпись либо электронную цифровую подпись субъекта персональных 
данных. 

В связи с тем, что на Обществе видеонаблюдение не используется для 
уникальной идентификации лиц, изображенных на видеозаписи, а срок хранения 
видеозаписей составляет 30 календарных дней, за исключением сроков, 
предусмотренных частью второй пункта 20 настоящего Положения, изложение 
сути требований субъекта персональных данных должно содержать дату и период 
времени записи изображения субъекта персональных данных. Период времени 



определяется в пределах часового интервала. 
28. Общество не рассматривает заявления субъектов персональных данных, 

которые не соответствуют требованиям пункта 27 настоящего Положения, в том 
числе направленные иными, кроме установленного, способами (e-mail, телефон, 
факс и т.п.). 

29. За содействием в реализации прав, связанных с обработкой персональных 
данных на Обществе, субъект персональных данных может также обратиться к 
лицу, ответственному за осуществление внутреннего контроля за обработкой 
персональных данных на Обществе, в том числе направив соответствующее 
сообщение на адрес электронной почты: kazantsev@belkniga.by. 

  
ГЛАВА 6 

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
  

30. Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в следующих 
случаях: 

изменение требований законодательства, отдельных нормативных правовых 
актов, в том числе технических нормативных правовых актов, в сфере защиты 
персональных данных; 

необходимость регламентации (детализации) процедур в рамках настоящего 
Положения по результатам практики его применения. 

31. Разъяснения по вопросам практического применения настоящего 
Положения в целях единообразного и точного применения его норм осуществляет 
ответственнsq за осуществление внутреннего контроля за обработкой 
персональных данных. 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




